AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI

SENARAI SEMAK
PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA ATAS URUSAN
PERSENDIRIAN

BIL. PERKARA ADA (/) TIADA (X)

1. 1 salinan borang permohonan
Cuti yang telah diluluskan.

*Pegawai lantikan tetap boleh
muat turun kelulusan cuti daripada
HRMIS.

2. 1 salinan sijil perlindungan
insurans perjalanan

(pegawai perlu memastikan had
amaun perlindungan insurans
perjalanan memenuhi amaun
yang ditetapkan oleh Kerajaan).

3. 1 salinan asal borang
Permohonan Perjalanan Pegawai
Awam Ke Luar Negara Atas
Urusan Persendirian.

4. 1 salinan asal borang
Pengisytiharan Perjalanan
Pegawai Awam Ke Luar Negara
Atas Urusan Persendirian.

5. 1 salinan dokumen sokongan
(surat umrah/ haji/ jadual
penerbangan - jika berkenaan).




